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Resumo
· Resuma suas principais experiências profissionais. Foque nos resultados entregues, o que você fez pelas empresas e quais foram os pontos altos na sua carreira. 
· Destaque ações e resultados numéricos. Não perca tempo detalhando tarefas ou responsabilidades. 
· Cite as principais conquistas, prêmios e reconhecimentos.
Habilidades
· Não esqueça dos seus talentos, conhecimentos técnicos, de informática, metodologias e idiomas. 
Experiência profissional
Nome da Empresa
TÍTULO DO CARGO, data inicial a data final
· Detalhe sua experiência profissional, da mais recente para a mais antiga, colocando o cargo em destaque, o período e o nome da empresa.
· Descreva sua experiência e atividades, sempre focando nos resultados e nas entregas.
· Elencar tarefas não é um diferencial e não vai vender os seus talentos.
· Mostre as habilidades que possui e utilizou para alcançar os resultados. Não diga "sou criativo" ou "inovador". Mostre através de FATOS e DADOS.
· Dê exemplos de conquistas, prêmios e reconhecimentos.
· Não esqueça de utilizar as palavras chave relacionadas à sua profissão e às competências necessárias para exercê-la. 
Formação
· Nome da formação – Instituição, ano de conclusão
· Nome da formação – Instituição, ano de conclusão
Cursos 
· Nome do curso – Instituição, ano de conclusão
· Nome do curso – Instituição, ano de conclusão
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